
Mise en page dans un Traitement de texte
Voici une barre d'outil de logiciel de traitement de texte

Ici vous choisissez 
la police d'écriture

Ici vous choisissez la 
taille des caractères

Pour mettre 
en gras

Pour mettre 
en italique

Pour souligner

Pour aligner le texte :

- à gauche
- à droite

- au centre

J u s t i fi e r u n t e x t e 
c o m m e d a n s l e s 
colonnes des journaux. 
Ainsi les espaces entre 
les mots sont ajustés 
par l'ordinateur afin 
d'aligner la fin de toutes 
les lignes.

Pour colorer le texte :

Couleur de police

Surlignage

Couleur d'arrière plan

Pour sélectionner une partie de texte cliquer au début 
de cette partie et faire glisser le curseur jusqu'à la fin 
sans relâcher le bouton de la souris.


