
le clavier

Touche de verrouillage 
majuscules

Touche de verrouillage 
du pavé numérique

Lorsque plusieurs caractères sont sur une touche la 
frappe donne :
— le caractère du haut touche majuscule enfoncé(0)
— le caractère du bas à droite touche Alt Gr enfoncée(@)
— le caractère du bas à gauche en position minuscule (à)

Touche Echap permet 
de sortir d'une fenêtre 
ou d'une application.

Met dans le Presse-
papier l'image de l'écran

Suppr ou Del 
selon les claviers 
efface l'élément 
sélectionné

Touche Ctrl (Contrôle)
Permet d'accéder aux 
raccourcis clavier :
Ctrl C Copier
Ctrl V Coller
Ctrl X Couper
Ctrl D Dupliquer
etc ...

Touche Alt (Alternative)
Permet d'accéder aux caractères spéciaux :
Alt + 0202 = Ê
Alt + 0194 = Â
Alt + 0203 = Ë
Alt + 0156 = œ
Alt + 0230 = æ
etc ... voir tableau annexe

Touche de retour à la ligne. À n'utiliser 
qu'en fin de paragraphe.

Touche de tabulation


