
Dénomination R. Obtention

virgule mot, mot rien , espace

point mot. Mot rien . espace

points de suspension (fin de mot) mot … alt+0133 espace

points de suspension (remplacent 
un mot)

 mot … mot espace alt+0133 espace

trait d’union mot-mot rien – rien

apostrophe article'mot rien ’ rien

tiret mot - mot espace alt+0151 espace

point-virgule mot ; mot insécable Alt+0160 ; espace

point d’exclamation mot ! Mot insécable Alt+0160 ! espace

point d’interrogation mot ? Mot insécable Alt+0160 ? espace

deux points mot : mot insécable Alt+0160 : espace

guillemets ouvrants mot « mot espace alt+174 insécable Alt+0160

guillemets fermants mot » mot insécable Alt+0160 alt+175 espace

parenthèse ouvrante  mot (mot espace (rien

parenthèse fermante mot) mot rien) espace

crochet ouvrant mot [mot espace Alt+91 rien

crochet fermant mot] mot rienAlt+93 espace

Espaces en usage avant et après les signes de ponctuation
• Point et virgule sont suivis d’un blanc.
• Point d’interrogation, point d’exclamation, point-virgule et deux-points sont suivis d’un blanc et 

précédés d’une "espace fine insécable". Ce caractère, auquel les professionnels de l’édition de 
texte sont justement attachés, existe dans les traitements de texte, il s'obtient en pressant 
simultanément les touches Ctrl, Maj et Espace..

• Les parenthèses et crochets, ouvrants ou fermants sont, respectivement, précédés ou suivis d’un 
blanc (blanc à l’extérieur, rien à l’intérieur).

• Les guillemets ouvrants ou fermants reçoivent un blanc à l’extérieur, et une espace fine à 
l’intérieur.

• Les apostrophes et traits d’union ne sont ni précédés ni suivis de blanc.
• Le tiret est précédé et suivi d’un blanc.
• Les points de suspension sont suivis d’un blanc.


